CHIECKLISTTE

.‘ S 5 Fur Antrag zur Gruppenbezuschussung
Hessen uch@

Stand: 4. Dezember 2006
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Der Antrag muss bis 15. Januar (spatestens) in der DV Geschéftsstelle vorliegen
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Das neue Formular, Stand Dezember 2006 ist verwendet?
Alte Formulare diirfen nicht mehr verwendet werden!

N

Die Art der Gruppe (Info oder Feste) ist angekreuzt / angeklickt?

3. Der Gruppenname ist eintragen?

4. Das Feld "Antragsteller" ist ausgefullt (Gruppenstempel)? Wichtig ist
auch die Telefonnummer fir eventuelle Rickfragen!

5. Die Jahreszahl stimmt noch? Ggf. andern.

Die geplanten Jahresausgaben (Bezeichnung und Betrag) sind so
detailliert wie moglich angegeben? Angaben wie, Ausgaben fur die

Gruppe, sind zu pauschal und nicht ausreichend.

7. Im Feld "Hohe der beantragten Zuwendung" ist die gewlnschte
Zuschusshoéhe eingetragen?

8. Angaben im Feld "Die Uberweisung soll erfolgen auf:" sind vollstandig?
Hat sich eine Feldangabe zum Antrag des Vorjahres geandert,
auch das Kastchen vor dem betroffenen Feld anklicken / ankreuzen.

9. Hat der (die) Gruppenleiter(in) den Antrag unterschrieben?

10. Ist der Antrag im Sichtfensterumschlag an die DV Geschaftsstelle
abgeschickt? Separates Anschreiben ist nicht erforderlich.

Datum:

11. Ist der Antrag in der Geschéftsstelle angekommen?
Telefonisch ruckfragen um sicher zu gehen!
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12. Der Verwendungsnachweis ist bis spatestens 15. Januar erstellt.
Ist mit Originalbelegen 7 Jahre bei der Gruppe aufzubewahren!

Notizen:
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